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	İŞ AKIŞI
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	İLGİLİ DOKÜMAN

	Proje Destek Ofisi Hizmet Birimi etkinlik yapacağı konu ve gerekli altyapı konusunda ön araştırma yapar.






Ön araştırma sonucu elde edilen bilgiler ve Etkinlik Formu Koordinatöre sunulur. Uygunluğu araştırılır.




Koordinatör görüşü olumlu mu?



              Olumlu                                                       Olumsuz
Etkinlik Formunu inceleyerek gerekli personel, bütçe ve altyapıların uygunluğunu araştırır. 


İlgili öğretim üyesine iade edilir.





        
Uygun mu?

Olumlu
Olumsuz


Etkinlik Formu ilgili Personele iade edilir

                                  Çalışılacak öğretim üyeleri belirlenir.  Etkinliğin düzenleneceği salonla ilgili SKS’den yer tahsisi için form doldurulur, toplantı yeri ve saati netleştirilir.





Kurumsal iletişim yetkililerine etkinlik salonu, tarih ve saati ile ilgili gerekli bilgiler ve görseller sunulur, afişlerin hazırlanması talep edilir.  






Etkinlik ile ilgili duyurular yapılır.  




Bitiş
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                                     Olumlu                                                         Olumsuz                                                                                                   Koordina tör                        Koordina tör  Y a rdımcısı                    Proje Destek   Ofisi Hizmet  Birimi       

Proje Destek   Ofisi Hizmet Birimi   etkinlik yapacağı konu ve gerekli  altyapı konusunda ön araştırma yapar .    

Koordina tör   görüşü  olumlu   mu?  

İlgili  ö ğretim  üyesine   iade edilir.    

Etkinlik Formunu inceleyerek gerekli  personel, bütçe ve altyapıların uygunluğunu  araştırır .        

Ön araştırma sonucu elde edilen bilgiler ve Etkinlik  Formu  Koord inatöre   sunulur.   Uygunluğu araştırılır.    

Uygun mu?  

Çalışılacak   öğretim üyeleri belirlenir .    Etkinliğin  düzenle ne ceği  salonla ilgili SKS ’ den ye r ta hsisi için  form doldurulur ,   toplantı yeri ve saati netleştirilir.    

K urumsal iletişim   yetkililerine   etkinlik salonu,  tarih   ve saati ile ilgili   gerekli bilgiler ve görseller sunulur ,  a fiş lerin   hazırla nması talep edilir.       

Etkinlik Formu ilgili  Personele iade edilir  

Olumlu   Olumsuz  

Etkinlik ile ilgili duyurular  yapılır .       

Bitiş  

